温州职业技术学院调(离)职人员移交查对单

	姓 名
	
	部门
	
	通知单编号
	

	应移交事项(请在□内打√指示)
	接收日期
	接收人
	监交人
	备注

	部

门

公

务
	1.□经办文件
	
	
	
	

	
	2.□经管籍册表单
	
	
	
	

	
	3.□制度文本业务资料
	
	
	
	

	
	4.□档案文件
	
	
	
	

	
	5.□经管印信
	
	
	
	

	
	6.□经办事
	
	
	
	

	
	7.□
	
	
	
	

	
	8.□
	
	
	
	

	总

务

事

项
	1.□借用物品
	
	
	
	

	
	2.□借用图书报刊
	
	
	
	

	
	3.□借用家具
	
	
	
	

	
	4.□借用房屋
	
	
	
	

	
	5.□
	
	
	
	

	
	6.□
	
	
	
	

	财

务

事

项
	1.□经费公款帐目
	
	
	
	

	
	2.□借支款项
	
	
	
	

	
	3.□薪资清结
	
	
	
	

	
	4.□医疗费清结
	
	
	
	

	
	5.□福利保险清结
	
	
	
	

	其

它
	1.□
	
	
	
	

	
	2.□
	
	
	
	

	人事部门最终审验意见:
	审验人签字:

日期:
	主管院长签字:

日期:






































