附件4：

基 层 锻 炼 审 批 表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	政治面貌
	

	职称
	
	现工作岗位
	

	何时何校何专业毕业（肄业）
	年毕业（肄业）于                          院校

              专业[修业    年，获         学位]

	最高学历、学位
	年毕业（肄业）于                          院校

                   专业[修业    年，获         学位]

	基层锻炼单位名称
	

	基层锻炼单位地址
	
	邮编
	

	基层锻炼内容
	
	形式
	□业余

□脱产

	基层锻炼时间
	业余时间为      年   月   日至      年   月   日

脱产时间为      年   月   日至      年   月   日

	所在部门推荐意见
	（盖印）

       年   月   日

	人事部门审核意见：

（盖印）

年   月   日
	所在部门主管院长审批意见：

签名：

年   月   日

	备注
	


本审批表一式二份，一份交人事部门存档，一份交计财处作经费开支依据。

附件5：

基 层 锻 炼 考 核 表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	政治面貌
	

	职称
	
	现工作岗位
	

	基层锻炼单位名称
	

	基层锻炼时间
	从      年     月      日至      年     月      日

	基层锻炼内容简介及个人自评
	签名： 

年   月   日

	
	□优      □合格      □不合格

	基层锻炼单位评 价
	盖章：

年   月   日

	
	□优      □合格      □不合格

	所在部门评 价
	盖章： 

年   月   日

	
	□优      □合格      □不合格

	学院认定综合考核等级
	□优（90-100分）□合格（60-89分）□不合格

	备注
	个人自评占20%、锻炼单位评价占50%、所在部门评价占30%，人事部门按优95分、合格75分、不合格45分取值来确定综合考核等级。


本表由人事部门存入个人档案。
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