教职工（学生）因私出国（境）签证证明出具流程


 (
因私出国（境）签证证明
)




 (
教职工（
学生）：
1.
在印有学校抬头的便笺纸上打印签证证明
;
2.
学院网站办事大厅下载打印填写印鉴使用审批表。
)









 (
学生：
班主任和
学工办
主任先后在印鉴使用审批
表所在
部门意见栏签字
) (
教职工：
部门负责人在印鉴使用审批
表所在
部门意见栏签字
)
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 (
何忠副院长在签证证明上签字
)




 (
党院办用印
)

